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P E N G U M U M A N
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TATA CARA PEMBERKASAN USUL PENETAPAN
NOMOR INDUK PEGAWAI (NIP) CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL (CPNS)
BAGI LULUSAN POLITEKNIK TRANSPORTASI DARAT INDONESIA-STTD

FORMASI POLA PEMBIBITAN INSTANSI PEMERINTAH KABUPATEN POHUWATO
FORMASI TAHUN 2025

Menindaklanjuti  Surat Deputi  Bidang Penyelenggaraan Layanan Manajemen
ASN Badan Kepegawaian Negara Nomor 195/B-MP.01.01/SD/D/2026 tanggal
12 Januari 2026 perihal Usul Penetapan NIP CPNS Lulusan Sekolah Kedinasan
secara elektronik, bersama ini disampaikan hal- hal sebagai berikut :

A. Persyaratan dan Tata Cara Pemberkasan NIP CPNS Secara Elektronik

Merujuk pada Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur  Negara dan
Reformasi Birokrasi  Nomor 1350 Tahun 2025, tanggal 30 Desember 2025
tentang Penetapan Kebutuhan Pegawai Negeri Sipil dari Lulusan Politeknik
Transportasi Darat Indonesia – STTD di lingkungan instansi daerah.

Adapun kelengkapan dokumen yang harus dipenuhi oleh peserta lulusan
STTD Formasi Tahun 2025 adalah sebagai berikut:

1. Pasphoto terbaru, dengan ketentuan:
a. memakai pakaian formal.
b. latar warna berlatar belakang merah
c. rasio 4 : 6
d. posisi portrait.
e. terdiri dari 1 (satu)  file dengan format *.jpg/’.jpeg.
f. formasi penulisan file: Foto_Nama.

2. Ijazah, dengan ketentuan:
a. scan Ijazah asli
b. dijadikan 1 (satu)  file dengan format *.pdf.
c. format penulisan file: Ijasah_Nama.

3. Transkrip Nilai, dengan ketentuan:
a. scan transkrip nilai asli
b. dijadikan 1 (satu)  file dengan format *.pdf.
c. format penulisan file: Transkrip_Nama

4. Daftar Riwayat Hidup (DRH), dengan ketentuan:
a. isi melalui Portal SSCASN BKN;
b. dibuat pada periode tanggal 20 Januari – 31 Januari 2026;
c. pembubuhan meterai menggunakan e-meterai;
d. ditandatangani dengan tinta biru;
e. format file *pdf, ukuran maksimal 1000 KB;
f. format penulisan file: DRH_Nama

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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5. Surat Pernyataan 5 poin, dengan ketentuan:
a. diketik sesuai format, unduh pada laman: s.id/usulnipsttd26;
b. dibuat pada periode tanggal 20 Januari – 31 Januari 2026;
c. ditandatangani dengan tinta biru;
d. pembubuhan meterai menggunakan e-meterai;
e. format file *pdf, ukuran maksimal 1000 KB;
f. format penulisan file: Pernyataan_Nama

6. Surat Lamaran, dengan ketentuan:
a. diketik sesuai format, unduh pada laman: s.id/usulnipsttd26;
b. ditujukan kepada Bupati Pohuwato
c. dibuat pada periode tanggal 20 Januari – 31 Januari 2026;
d. pembubuhan meterai menggunakan e-meterai;
e. ditandatangani dengan tinta biru
f. format file *pdf, ukuran maksimal 1000 KB;
g. format penulisan file: Lamaran_Nama

7. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK), dengan ketentuan:
a. diterbitkan oleh Kepolisian Resor sesuai alamat domisili.
b. diterbitkan pada periode tanggal 20 Januari – 31 Januari 2026;
c. dalam peruntukannya, diisi dengan:  Usul Penetapan NIP CPNS

STTD;
d. format file *pdf, ukuran  maksimal 1000 KB;
e. format penulisan file: SKCK_Nama

8. Surat Keterangan Sehat Jasmani, dengan ketentuan:
a. ditandatangani  oleh  dokter  pemerintah  di  Rumah  Sakit

Pemerintah;
b. keterangan/keperluan diisi  dengan:  Usul  Penetapan NIP CPNS

STTD;
c. tanda  tangan  dan  stempel  asli  lengkap  dengan  nomor  surat

keterangan dan tanggal surat yang menyatakan sehat jasmani;
d. diterbitkan pada periode tanggal 20 Januari – 31 Januari 2026;
e. format file *pdf, ukuran maksimal 1000 KB;
f. format penulisan file: Jasmani_Nama

9. Surat Keterangan Sehat Rohani, dengan ketentuan:
a. ditandatangani  oleh  dokter  pemerintah  di  Rumah  Sakit

Pemerintah;
b. keterangan/keperluan diisi  dengan:  Usul  Penetapan NIP CPNS

STTD;
c. tanda  tangan  dan  stempel  asli  lengkap  dengan  nomor  surat

keterangan dan tanggal surat yang menyatakan sehat rohani;
d. diterbitkan pada periode tanggal 20 Januari – 31 Januari 2026;
e. format file *pdf, ukuran  maksimal 1000 KB;
f. format penulisan file: Rohani_Nama

10. Surat Keterangan Bebas Narkoba/psikotropika, dengan ketentuan:
a. ditandatangani oleh Badan Narkotika Nasional (BNN);
b. keterangan/keperluan diisi  dengan:  Usul  Penetapan NIP CPNS

STTD;
c. tanda  tangan  dan  stempel  asli  lengkap  dengan  nomor  surat

keterangan  dan  tanggal  surat  yang  menyatakan  tidak
mengkonsumsi/menggunakan narkoba, psikotropika, serta zat-
zat adiktif lainnya;

d. diterbitkan pada periode tanggal 20 Januari – 31 Januari 2026;
e. format file *pdf, ukuran maksimal 1000 KB;
f. format penulisan file: SKBN_Nama.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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11. Surat Pernyataan Pengabdian, dengan ketentuan:
a. diketik sesuai format, unduh pada laman: s.id/usulnipsttd26;
b. dibuat pada periode tanggal 20 Januari – 31 Januari 2026;
c. pembubuhan meterai menggunakan e-meterai;
d. ditandatangani dengan tinta biru
e. format file *pdf, ukuran maksimal 1000 KB;
f. format penulisan file: Pengabdian_Nama

B. Ketentuan Lain-lain

1. Kelengkapan  Dokumen sebagaimana  tersebut dalam  huruf  A agar
dikirim  ke  email  Pansel  CASN  BKPSDM  Kabupaten  Pohuwato:
panselcasnpohuwato@gmail.com paling  lambat  tanggal  31  Januari
2026.

2. Kelalaian  peserta  dalam  membaca  dan  memahami  pengumuman
menjadi tanggung jawab peserta.

3. Pelayanan dan penjelasan informasi pemberkasan dapat menghubungi
WhatsApp Hello BKPSDM: 0822-3682-7500 dan media sosial BKPSDM
Kabupaten  Pohuwato,  atau  menghubungi  admin  SSCASN  melalui
WhatsApp:  0821-9500-6322  pada  hari  Senin  s.d.  Kamis  pada  jam
pelayanan.

Demikian pengumuman ini disampaikan untuk menjadikan perhatian.

Ditetapkan di : Marisa
Pada tanggal : 20 Januari 2026

a.n. BUPATI POHUWATO

telah ditandatangani secara elektronik
oleh SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN POHUWATO
ISKANDAR DATAU, S.Sos.,M.Si
Pembina Utama Madya / IV.d
NIP.196812111989021001

${ttd}

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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